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	Найменування установи                                                  










   М.П.
Фонд №______

ОПИС №______

	справ постійного зберігання
за _______________рік


	№
	Індекс справи (тому, частини)
	Заголовок справи (тому, частини)
	Крайні дати документів справи (тому, частини)
	Кількість аркушів у справі (томі, частині)
	Примітка
	

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	


_____________________________________________________________________________

(назва розділу*)

	До опису  ________________________________________ справ з № __________ по 
                                             (цифрами і словами)
№ _____, у тому числі:
літерні номери ___________________,    пропущені номери ________________

	Посада укладача опису
	___________
(підпис)
	_____________________________
(ініціал імені, прізвище)

	___ ____________ 20__ року
	
	 

	Посада керівника архіву
(особи, відповідальної за архів) 
____________  __________________________
       (підпис)                (ініціал імені, прізвище)
_____  ____________________20__ року
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	         Продовження додатка17
 

	СХВАЛЕНО
Протокол засідання ЕК
виконкому Сквирської міської ради

___________№________

	СХВАЛЕНО
Протокол засідання ЕК
архівного відділу Білоцерківської районної державної адміністрації
___________№________

	СХВАЛЕНО
Протокол засідання ЕПК
Державного архіву  Київської області

___________№________



*  Найменування структурного підрозділу
_________________________
            Додаток 17 �            до Інструкції з діловодства…�            (пункт 266)�
�
 





ЗАТВЕРДЖУЮ �Посада керівника установи�
�
________�(підпис)�
______________________�(ініціал імені, прізвище)�
�
___ ____________ 20__ року�
�
 





 








